
Рекомендации по выполнению Задания 2 

 

Задание 2. Произвести расчет среднего балла студентов группы средствами MS Excel. 
Посчитать общее количество полученных баллов и определить у кого из студентов автомат. 
Посчитать количество полученных троек, четверок и пятерок, и по полученным данным построить 

круговую диаграмму. 
 

Примерный результат: 

 

 
 

Внимание!!! Рекомендации к выполнению задания выполнены в Microsoft Excel 2010, 

возможно несоответствие с версией, которая установлена на Вашем компьютере 

(несоответствие верхней панели инструментов и кнопок).  

 

 

При выполнении задания придерживайтесь следующего алгоритма: 

 

1) Откройте пустой Excel документ и подготовьте шапку для таблицы (пользуйтесь 

функциями границы, выравниванием по центру и объединения ячеек). 

 

 
 



2) Скопируйте текст, который находится ниже, в столбец с фамилиями. 

Ахметшин Дмитрий Юрьевич 

Баранов Сергей Александрович 
Будапештов Антон Федорович 
Жданова Наталья Сергеевна  

Заваренко Иван Петрович 
Загвозкина Анна Ивановна 
Иванов Петр Иванович 
Кашина  Евгения Семеновна  
Козлова Людмила Павловна 

Кудымова Ольга  Александровна 
Лосев Дмитрий Павлович 
Мусин Роман Александрович 
Назарова Катерина Сергеевна 
Петров Александр Сергеевич 
Полыгалов Алексей Валентинович 
Поляков Юрий Петрович 

Попова Анастасия Алексеевна 
Рязанова Дарья Михайловна 
Сидоров Павел Дмитиревич 

Синяев Константин Сереевич 
Трефилова Лидия Антоновна  

Удмуртов Артем Сергеевич 

 

 
3) Разбейте скопированный текст по столбцам. Для этого выделите только диапазон ячеек 

А4:А25, перейдите на ленту «Данные», нажмите на панели инструментов «Работа с данными» 

кнопку «Текст по столбцам». В появившемся окне нажмите «Далее». В окне «Шаг 2» установите 
галочку для параметра разделителя только около «пробела» и нажмите «Далее». В окне «Ша3» 

ничего не меняйте, просто нажмите «Готово». 

 
 

 

4) Заполните вручную ячейки с оценками по образцу ниже. 
 



 
5) В ячейке J4 формула полностью пишется вручную с последующим авто заполнением по 

всему столбцу (маленький квадратик, расположенный в правом нижнем углу активной ячейки или 
выделенной области).  

Результат должен отображаться до двух знаков после запятой, для этого используйте на 

ленте «Главная» в специальном окне «Числовой формат». 

 

 

 

 

 
Для ячейки K4 выделите диапазон ячеек G4:I4, потом используйте кнопку с формулами и 

далее укажите весь столбец с помощью авто заполнения. 



Для ячейки L4 воспользуйтесь кнопкой «Вставить функцию», в появившемся окне выберите 
категорию «Математические» функцию «СУММ» и нажмите «Ок». В открывшемся окне 

аргументов функции в поле «Число 1» укажите нужный диапазон суммирующихся ячеек и 
нажмите «Ок». 

 

 
 

 
 

 

 

 

Теперь чтобы получить среднее значение два раза нажмите на ячейку L4 и 

допишите к формуле «/2». Далее с помощью авто заполнения укажите ячейки всего 
столбца. 
 

 
 
 



Для ячейки M4 нужно воспользоваться функцией округления и с помощью авто заполнения 
указать все ячейки столбца. 

 

  
 

Для ячейки N4 нужно воспользоваться функцией «Если» (категория «Логические»). В 
логическом выражении указать, что если ячейка M4 равна 5, то при истинном значение будет 

«да», а при ложном «нет». Далее нажмите «Ок» и с помощью авто заполнения укажите все ячейки 
столбца. 

    
 
 

Далее заполните ячейки A27-30 по образцу, для записи в несколько строк используйте 
кнопку «Перенос текста». 

 
 
 

Для ячейки B27 воспользуйтесь функцией среднее значение. Найдите среднее значение для 
общего среднего балла группы (диапазон ячеек L4:L25). 



       
 

Для ячеек B28-B30 используйте функцию СЧЁТЕСЛИ (категория «Статистические»), 
позволяющую подсчитать количество ячеек удовлетворяющих определенному условию. Диапазон 

ячеек M4:M25, критерий для B28 – «=5», для B29 – «=4», для B30 – «=3». 

     
 

6) Нужно вставить круговую диаграмму через ленту «Вставка». 
 

 
 

При работе с диаграммами появляется лента «Конструктор», «Макет» и «Формат». Нажмите 
на ленте «Конструктор» кнопку «Выбрать данные». 

 

 
 

В появившемся окне укажите диапазон ячеек B28:B30. 

 

 



Далее измените подпись горизонтальной оси. Для этого нажмите на кнопку «Изменить» и в 
появившемся окне укажите диапазон соответствующих названий. Далее два раза «Ок» 

     
 
 

Далее через ленту «Макет» укажите название диаграммы и подписи данных. 

 
 
 

Сохраняем полученный документ и завершаем работу. 
Назовите сохраненный документ: Фамилия И.О._2   

 

 

Внимание!!! Полученный Документ необходимо прикрепить в систему для проверки!!! 


